个人客户端开票流程
1、 下载客户端
在手机App Store或者软件应用中心等，下载电子税务局。
[image: 42077fb42baaa4bcf6b42dfb003b144b]
2、 打开“电子税务局”，点击“我的”进入立即登录（实名注册 → 短信 / 刷脸登录 → 确认 自然人身份）
[image: 4a6dacd14a76dc713ec5ccb6dcdead5d]
3、 点击“代开增值税发票”→“货物、服务等一般代开”
[image: ec3cfe71-7f7b-425c-b7e4-58ffad38c7a1]→[image: 46863a88-e34e-45ed-bc37-ed72dbcb681b]
四、填写发票信息（四步）
1. 添加购买方信息（必填）
· 点击 【添加购买方】
· 选择 是否为自然人（选 “否”）
· 填写：名称、统一社会信用代码--中国工程热物理学会、51100000500005481D
[image: 93eef5460c91fc23fe70e40b2633e483][image: IMG_257]

2. 添加应税发生地（必填）--北京市/海淀区/海淀区中关村街道
· 点击 【添加应税发生地】
· 选择 业务实际发生地（精确到街道） → 【保存】
[image: IMG_259]
3. 添加项目信息（核心）
· 点击 【添加项目信息】
· 选 项目名称：服务--生产生活服务
· 输入 金额（含税） → 税率自动带出（一般 1%）
· 可填：数量、单价 → 【保存】  *生产生活服务*其他鉴证服务（第30项左右）

[image: 77dff02ef537a3583e1b29bc3c85d6f3][image: 265ba99edd99c2a209a8f75f6f33b895][image: e6d11a63ff82cf07e89426c0c0517fd1]

五、税款计算与提交
· 系统自动算：增值税、附加税
· 核对金额、税率、税额 → 【提交】
[image: d05942bfe2e319cba0733e6543e7698b]
六、税款缴纳（必缴）
· 点击 【立即缴款】
· 选支付方式（微信 / 支付宝 / 银行卡）
· 支付成功 → 【完成】
[image: IMG_267]
七、重要提示（必看）
1. 个税说明
0. 劳务报酬、稿酬等：发票备注会提示 “购买方代扣代缴个税”
0. 个人在次年 个税汇算清缴 时多退少补
2. 税率
0. 自然人代开：增值税征收率 1%（现行优惠）
3. 领取方式
0. APP 代开为 电子发票（数电票），自动生成、无需邮寄
4. 不能代开专票
0. 个人（自然人）只能代开增值税普通发票，不能开专票
八、常见问题
· 找不到代开入口：切换到 自然人身份、完成 实名 + 人脸
· 项目编码不会选：搜关键字（如“服务”）
· 缴款失败：换支付方式、检查网络、稍后重试
· [bookmark: _GoBack]你在后续的开票过程中遇到问题可联系学会，电话010-82543040
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